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MUHUCTEPCTBO HAYKU U BbICLLEIO OGPA30BAHMA
| POCCUNCKOU ®EOEPALIMU

DenepanbHOE roCy 1apCTBEHHOE OI0IKETHOS 00pazoBarenbHOE
YYIPEKIACHUC BBICIIET0 00pa30OBaHus
«TBepcKoii rocylapCTBEHHbIN YHUBEPCUTET
Tel'Y

- ITPHUKA3
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O6 yrBepsknenun Hucrpyxuuu o nopsixe o0palueHus co cary:ke0HOH HHpOpManueii
OTPaHMIEHHOro pacnpocrpanenus B TBepckom roCy1apcTBEHHOM YHHBEpPCHTeTe

B nemsax ynopsnouenus OOpaIeHus co cmyxe6Ho MHpOpMaIHel orpaHHYeHHOro
paclipocTpanenus B TBepcKoM rocymapcTsenHOM YHHBEPCUTETE U B COOTBETCTBUH C
IIpuxazom Munmcrepersa 00pazoBaHus u Hayku PD or 30 nexabps 2010 r. N 2233 "06
YTBEDXKIOCHUH HHCTpYKIME 0 mopsiike obpameHust co cmyxeGHok UHbopMmarnuet
OIPaHUYEHHOI0 PACIPOCTPAHEHUS B Mununcreperse o6pasosanus u Hayku Poccuiickoit
Denepanun", Tp H K a3 B B a 10:

1. YTBepmurs Huctpyknuio o mopsimke obparmeHus co ciyxe6Ho UHpOpMaIuen
OTPaHMYCHHOI0 PaclpocTpaneHus B Trepckom TOCYNapCTBEHHOM yHHBEPCHUTETE (naee —
Wuctpykims).

2. PykoBomurensm CIPYKTYPHBIX moApasneneHuit Teepckoro rOCYyZapCTBEHHOIO
YHUBEpCHTeTa (Hanee — VHuBepCHTeT):

- OpraHu30BaTh U3y4yenue MHCTpyKImn paboTHHKaMKu;

- 00ECTIEYHTE CTPoroe CobIIoNeH e TpeboBanuit MHCTpyKImuy.

3. HHcTpykumio o NOpANKEe OOpallleHuss Co  CIyxe6GHO UH(popMaIrei
OIPaHMYCHHOI0 DPACIPOCTPaHEHUS B TBepckoM  rocymapersenHOM YHHBEPCHUTETE,
YTBEPXKICHHYIO IPHKa30M pektopa TBepckoro I'OCYyTapCTBEHHOI'0 yHUBepcuTeTa Ne 555-
O ot 15.06.2012r, npusHats YTPaTUBIIEH CHITY

4. KoHTpos 3a nenonHeHmem HaCTOAIIEr0 NPHKa3a OCTABIIAIO 3a COOOIL,

/J

H.O_ NexrTonNna



Y1BepxaeHa
Ipuxazom H.o. pexropa TBepckoro
rOCYapCTBEHHOI0 YHUBEPCUTETA

0T « 4 » qumOZO r. o S~

HHCTPYKIIUA
O MOpsIIIKe OOpaIleHHs CO CIIYKeGHOM MHbOpMaIHel OrpaHUYeHHOrO pacrpocTpaHeHus B
TBepckoM rocymapcTBeHHOM YHUBEPCUTETE

L. OBIIME ITOJIOXKEHM S

1.1. Mnetpyknuss o mopsizke obpameHns co  coyxeOHOI UHpopMarmeit
OTPaHMICHHOTO paclpocTpaHeHus (natee — MHCTpyKIus) B TsepckoM rocynapcreeHHOM
YHUBEPCHTET (fasiee — YHHEBEPCUTET) paspaboTaHa B Leisx YHIOpAAOYEHUs OOpalleHus
CO ciyxeOHON mHdopMalmel orpaHHIEHHOro PacTpOCTPaHEeHUS U ONpPENeNIseT MOPAIOK
OOpamIeHuss co CiyXeGHBIME AOKYMEHTaMH, COAEPXKAIMME CIIy>XeOHYI0 HH(MOPMALHIO
OTPaHMMEHHOrO NOCTyIa (pacmpoCTPaHEHHUS), C YYETOM IOTOMKEHEI DenepasbHOrO
3akoHa ot 27 wmroms 2006r. Ne 149-®3 «06 HHpOPMaNUH, WH(GOPMAIIMOHHEIX
TCXHOJIOTHAX M O 3amuTe HHGOpMauum» U IIOJOXKEeHUS o IIOpsAAKE OOpaIleHus co
CIy)eGHOH mH(OpMalmel OrpaHHYEHHOro PaclpoCTpaHeHUst B (eNepalbHBIX OpraHax
VCIIOTHUTENBHOH ~ BIIACTH, YHOJHOMOYEHHOM OpraHe YIPaBIEHUS HCIIOIL30BaHHEM
aTOMHON 3Heprum w YIOTHOMOYCHHOM OpraHe I10 KOCMHMYECKOH JesTelbHOCTH,
YTBEPXKICHHOIO MOCTaHOBIeHHEM [IpaBuTenscTBa Poccuitckoi Denepanuu oT 3 HOAODS
1994 r. Ne 1233.

1.2. Hacroamass MucTpykis Onpefender obmmi MOpsimok obpalieHus ¢
AOKYMECHTaMH M [PYI'MMH MaTepPHAILHBIMH HOCHTEIISIMHU uHpopManuu (hoTo-, KHHO-,
BHICO- W ayNuO-HOCHUTENH, OyMakHble, MAIUWHHBIE HOCHTEIX uHQOpMaMK U mp.),
COIEpXKAMUMK HHPOPMAIUIO OrPaHUIEHHOTO pacnpoCTpaHeHus B YHUBEPCUTETE .

Hacrosmas Wurctpykuums me PaClpOCTpaHIeTCs Ha IOPSNOK OOGpaIleHHs ¢
AOKYMCHTaMH, CONCPXAIMMHE CBEIEHHS, COCTAaBIISIOIIHE TOCYIapCTBEHHYIO TaifHy, a

TaKXXE€ MOXEeT He PacCIIpOCTpaHITECI Ha pa60Ty C IOOKYMEHTaMu OI'PaHHU4YE€HHOTI'O



pacnpocrpanenuss Ilepporo um Broporo oTnmenoB, ecnd NOPSIOK HX OOpalleHus
perIaMeHTHPOBaH MHBIMHU NPaBOBBIMU AkTaMy, [locTanoBnerusMu, VIHCTPYKIUIME KM
IIprkasamMu 110 HaIIpaBICHUIO UX HETIOCPEACTBEHHOMN NEATENLHOCTH.

1.3. K cmyxebnoil uHbOpMamuu OrpaHUYEHHOTO pACIpPOCTPAaHEHUsS OTHOCHUTCH
HeCeKpeTHas MH(OpMAllHsl, Kacalomascs AesTeIbHOCTH Y HUBEPCUTETa, OTpaHUYeHNe Ha
pacrpocTpaseHue KOTOPOH TUKTYeTCs CIIyKeOHOH He0OX0AUMOCTEIO.

1.4. He ™moryTr OBITH OTHECEHBI K CIy)XeOHOM HHDOPMAIK OTrPaHUYESHHOTO
PacIpoCTpaHeHHUs

CBEJICHHS O YPE3BBIYAHHBIX CUTYyalMsX, OIIACHBIX CAHUTAPHO-IMUIEMUOIOTUYECKIX
¥ Jpyras MHQoOpMalmdA, HeoOXomumas Ui obecredeHus 6e30MacHOro CYyIIeCTBOBAHUS
COTPYIHMKOB U CTYJEHTOB, a TAKKe IPOU3BOJICTBEHHEIX 00BEKTOB;

IIOPSIOK PACCMOTPEHHUS 3asiBJIeHUHN U OOpallleHui rpakaaH i FOPUANIECKUX JIUIL;

pelIeHMs IO 3asBIEHHAM UM OOpallleHUsIM TrpaxJaH U IOPUOUYECKHX JIHII,
PacCMOTPEHHBIX B YCTaHOBJICHHOM ITOPSIIKE;

CBENEHHSI 00 UCTIOHEHUH OI0KeTa,

JOKYMEHTBI, HaKallIUBaeMble B OTKPBITBIX (GOHAaX OHOIHMOTEK U apXHBOB,
MHQOPMAaIMOHHBIX CHCTEMaX YHHBEPCUTETa, HEOOXONMMBIE IJi peanu3allid IIpaB,
cBOOOA U 00s3aHHOCTEN IpaKIaH.

1.5. Ha noxymenTax (B HEOOXOMUMBIX CIy4YasX — M Ha MX MPOEKTax), COMEPIKAIIHX
CIIy)KeOHYI0 MH(GOPMAIUIO OrPaHHYEHHOrO pACIPOCTPAHEHMs, IPOCTABISAETCS ITOMETKA
« s cyxeOHOTO MOIhb30BaAHMSY.

1.6. B VHuBepcuTeTre yCTaHOBNEHBI CIEIyIOIIHMe KATErOPHH JONXKHOCTHBIX JHII,
YIIOJIHOMOYCHHBIX OTHOCHTEH CIIy)KEOHYI0O HH(QOpMAIMIO K paspsaay OrPaHHYEHHOIO
PacIpOCTpaHeHHUs - PEKTOP, IPOPEKTOPHI, TIOMOLIHIKY peKkTopa, pykoBoauTenn OOuiero,
Ilepsoro m Broporo ornenoB YHuBepcuTeTa, a TakKe COTPYJHUKU ITOJYMHEHHBIX UM
CTPYKTYPHBIX IIOAPa3eNeHI Y HUBEPCUTETA.

YKa3zaHHBIE JOIKHOCTHBIE JIMLA HaleeHbl HOJHOMOYMAMMU IO CHSATHIO IOMETKH
«Hnst ciy:xe6HOro IIONB30BaHUA» C JOKYMEHTOB, HEOOOCHOBAHHO OTHECEHHBIX K
KaTerOpUH OIPaHWYEHHOTO DACIpPOCTPaHEHMs MONYMHEHHBIMH WM IOJDKHOCTHBIMU

JHUIIaMH.

HpaBo CHATHUSA [IOMETKHU <<I[.TISI CJIy>Ke6HOl" O ITOJIB30BaHMA) UMEHOT:



Pektop — ¢ IOKyMeHTa, KOTOpOMY IIPHCBOEHA O3Ta IOMETKA IPOPEKTOPOM,
IIOMOIITHUKOM peKTopa, pykoomurenem OOmero, Ilepsoro u Btoporo otnenos
YHuBepcuTeTa, a TAKXKE UHEIMU COTPYAHUKAMU Y HUBEPCHUTETA.

IIpopexTopoM — ¢ HOKyMeHTa, KOTOPOMY IIPUCBOEHA 3Ta IOMETKA COTPYIHHKOM
CTPYKTYpHOrO  IIOIpasfelleHdsl  YHUBEpCHUTETa, [0  HaMpaBlIEHUIO  MPSAMOU
[IOYUHEHHOCTH,

IIoMOIIHMKOM peKTOpa - C JOKYMEHTa, KOTOpOMY IIPUCBOEHa 3Ta IIOMETKa
COTPYAHHUKOM CTPYKTYPHOTO IMOApa3[eeHns YHUBEPCUTETa, 10 HAIpPaBIEHUIO NPSIMOi
ITOYHHEHHOCTY;

Pykosomurensamu O6mero, Ilepsoro u Broporo otmenos VHuBepcurera - C
AOKYMEHTOB, KOTOPBIM IPHCBOEHA 3Ta IIOMETKa COTPYIHUKaMH CTPYKTYpPHOTO
IIOJ(pa3NieNIeHus Y HUBEPCUTETA, [I0 HAIPABICHHUIO MPSIMOM IO IYMHEHHOCTH;

1.7. lomKHOCTHBIE JIMITA, IIPUHSBINNME pelleHde 00 OTHECeHWH CIy:XKeOHOi
MHQOPMallul K paspsAly OrPaHWYEHHOTO pACIpPOCTPaHEHHs, HecyT IepCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTH 32 OOOCHOBAaHHOCTH IIPUHSITOIO DELIEHHs, 3a COOJIONCHHUE
OTpaHUYCHUH, IIPeyCMOTPEHHBIX II. 1.4 HacTosel MHcTpyKimy.

1.8. Pyxosogutenam Obmrero, ITepsoro 1 BToporo oTme 0B NpeaocTaBieHo IpaBo
BHOCHUTD IIPEIJIOKECHUS NOIKHOCTHBIM JIMLAM, YIIOJHOMOYEHHEIM OTHOCHTE CITY)XKEOHYIO
MHQOPMAMIO K paspsify OrpaHHYEHHOro pachmpocTpadeHms (1. 1.6 HacTosmieit
VHCTpyKUMHM), 0 BHECEHUM WIM CHATHH MOMETKH «JlJIf CIy’KeGHOTO IIONB30BAHHUSY 10
pa3pabaThIBaeMBIM I YKe AEHCTBYIOIIUM JOKYMEHTAM.

1.9. Ciyxebnas mHOPMAHUI OrPaHUYEHHOIO PAaCIPOCTPAHEH s, COAEPKAINaics B
MOKYMEHTE, HE IOMIEXHUT pasMlalleHuIo (pacIpoCTpaHEeHUI0) 06e3  CaHKIHUU
COOTBETCTBYIOMIErO JODKHOCTHOTO JIMIA, MPUHABIIErO PEIIeHNe O IPUCBOCHUHU JaHHOMY
JOKYMEHTY IIOMETKH «/JIs1 Ciry»>keOHOr0 MMOIB30BaHU.

1.10. I'lpy u3MeHeHNN 0OBEKTHBHBIX OOCTOATENBCTB, BCIESICTBUE Yero JajibHelias
3allUTa CIyXeOHOH MHOOPMALMH OrpaHHYEHHOIO PACIPOCTPAaHEHMs HelenecoobpasHa,
II0 PCIICHMIO JOJDKHOCTHOTO JIMIA B IIpelenax ero kommereHunud (I 1.6 HacTosmiei
VHCTpYKIIUK) ¢ HEX CHHUMaeTCs IIOMeTKa « i CIry>keGHOro mob30BaHus.

IIpenioxenus 1 060CHOBaBHSA O CHITUM C JOKYMEHTOB HOMETKH « [T CITyKeBGHOro

IIOJIB30BAHU)  BHOCATCH PYKOBOIUTEIIAIMHU HOHp%HGHeHHﬁ, I[IOATOTOBUBIINX 3TH



TOKYMEHTEI.

1.11. 3a pasrnamenue ciy>xeOHON UHPOPMAITUY OTPAaHUUEHHOT0 pacpOCTPaHeHus,
a TaKXKe 3a HapylleHHe IOopsaka oOpallleHUs C NOKYMEHTaMH, COINEPKAIUAMHM TaKyro
UHpOpMaNXIo, pabOTHUKA MOTYT OBITH IpPUBJIEYEHB K IUCLUIUIMHAPDHOW MM MHOK
IIpeNyCMOTPEHHOH 3aK0HOoAaTenbcTBOM Poccuiickoit Denepaluu OTBETCTBEHHOCTH.

1.12. KonTpons 3a cobirofeHreM yCTaHOBIEHHBIX IIPaBUI U MOpsAKa oOpalleHus
co cmyxebHOM wuH(MopMaLuedl OrpaHHYEHHOTO pACIPOCTPAHEHUS B Y HUBEPCUTETE
BO3JIaraeTCs Ha HadalbHUKA OOIIEro OTAeNa.

1.13. B cnyuae nukBuganuu (IpeKpaiieHus AesTeNbHOCTH) YHUBEPCUTETA, B TOM
YUCJEe BCIEACTBHE JMKBHUIAUMM WM PEOPraHU3alWy, pelleHHe O JaJbHeHIeM
UCIIOJIb30BaHUM CIIy’K€OHOM MHPOpMALMK OTPaHHYEHHOTO PaclpOCTPaHEHUs IPHHUMAET
JTUMKBUIAIHOHHAS KOMUCCHS.

1.14. Ilopsiok OpraHM3alldd ¥ BeIEHHs CEKPETHOTO [IeNONPOM3BOACTBA B
YHHBEPCUTETE OCYLIECTBIIETCS B COOTBETCTBUH ¢ MHCTpyknumed 1o obecreueHuro
pexuMa cekpeTHocTH B Poccuiickoit ®emepalny, YTBEPXKIEHHOM I10CTaHOBIEHHEM

IIpaBurenscrBa Poccuiickoit @eneparuu ot 5 ssuBaps 2004 r. Ne 3-1.

I1. IIOPAAOK OBPAIIEHVS C JOKYMEHTAMMU, COAEPKALIVIMU
CJIYXEBHVIO MHOOPMALIMIO OT'PAHUYEHHOI'O PACITPOCTPAHEHIA

2.1. Heo6xonuMOCTh IIPOCTABICHUS TTOMETKH «JIJIst CIyKeOHOro MOJIL30BaHUg» Ha
JOKYMEHTaX M H3JaHUAX, COIEPXKALUUX CIyXeOHY0 HHGOPMAIUIO OrPaHUYEHHOTO
paclpOoCTpaHCHHUA,  OIpeNelAeTCs  MUCIOJIHUTENeM M JOJDKHOCTHBIM  JIHIIOM,
IIOATMCHIBAIOIIAM MM YTBEPXKIAIOUIMM HOKYMEHT. YKa3aHHas IIOMeTKa MU HOMep
9K3EMIUIIpa NPOCTABNISIOTCS B IIPAaBOM BEPXHEM YIUIY IIEpBOM CTpaHULIBI TOKYMEHTa, Ha
OOJIOKKE M TUTYIHFHOM JIMCTE U3IaHHs, & TAK)KE HA [IEPBON CTPAHMUIIE CONPOBOAUTENHHOIO
IIKCHEMa K TAKUM JOKYMEHTaM.

2.2. TlpueM, ormpaBKy, y4deT (perucTpauusi) OOKYMEHTOB,  COIEpKaLIuX
HMH(OPMAIIUIO OFPAHUYCHHOIO PACIPOCTPAHEHHUs, OCYLIECTBIIeT OOLIMil OTIeN, a TakKe
IlepBeii u Bropolf oTHmembl B paMKaX OpraHM3aldd BHYTPEHHETO IPO(QHIBHOIO
JOKYMEHTO000pOTA.

2.3. JloxyMeHTSI ¢ moMeTKO#M «JIJ1s ciry»KeGHOTO ITOTb30BaHMS



- CO3MAIOTCA Ha aBTOMATHU3MPOBAHHOM pabodueM MECTe C 3aKPBITHIM JOCTYIIOM B
o0uryr0 MHGOPMAIMOHHYIO CHCTeMy YHHBEPCHTETa W/WIH Ha KOTOPOM HCIIOJIB3YIOTCS
CePTH(ULMPOBAHHbIE CPEICTBA 3alUTHl HMH(MOPMAUHH OT HECAHKIHOHHPOBAHHOIO
AOCTYyIIa K Hel, e€ OBPEXAeHUS, YIAJICHUS, KOIIMPOBAHM, NU3MEHEHHU.

- Ha 000pOTe MOCNENHEro JNHCTa KaX<IOro SK3EMIUIIpa MOKYMEHTa HCIIOIHHUTENb
AOJDKEH yKas3aTh KOJIHYECTBO OTIIEYATAHHBIX 3K3eMIUIIPOB, CBOIO (aMUWIHIO M HaTy
nevaTaHus  JoKymeHta. OTmedaTaHHble U IIOJMKMCAHHBIE JOKYMEHTBHI BMECTE C
UCPHOBUKaMHM W  BapHaHTaMM  [E€PENaroTCs  JNd  perucTpauuy  pabOTHHKY,
OCYIIECTBIIOIEMY UX y4eT. YepHOBHKM U BapUAHTEI YHHUTOXKAIOTCS 9THM PabOTHUKOM
C OTpaXKCHHEM (haKTa YHHUYTOXKEHHS B yUETHBIX (GOPMAX;

- YYHUTBIBAKOTCA OTHAEIBHO OT HECEKpeTHOM MH(opMmanuu. [Ipy He3HaYUTENHLHOM
oObeMe TaKuX MOKyMEHTOB pa3spellaeTcss BEeCTH KX Y4eT COBMECTHO ¢ JIpyTUMH
HECCKPCTHBIMK ~ NOKyMeHTaMu. llpu perucrpamum  ykasaHHBIX — JOKYMEHTOB K
PETUCTPAlIMOHHOMY MHIIEKCY NOKyMeHTa nobasiseTcs romerka «JJCIDy;

- IIepeJaroTCsl pabOTHUKAM ITOApa3NeIeH N [0 PACIIHCKY;

- IEPECBLIAIOTCS 9epe3 YIIpaBIeHUe CIIeHaIBHON CBA3H, 3aKa3HBIMH M [IeHHBIMH
IIOYTOBBIMM OTNPABIEHHAMH, & TAK)Ke MOIYT OBITH II€peNaHbl HAPOUHO B YCTAHOBIEHHOM
IIOPSIIKE;

- PasMHOXalOTCs  (THP&XHPYIOTCA) TONBKO C IMHCHMEHHOTO —pa3pelleHHs
PYKOBOAUTEINIS, YIONMHOMOYEHHOIO OTHOCHUTH CIyXeOHy0 HHGOpPMALUIO K paspsay
OrPaHHYCHHOIO PACIpPOCTPAHEHHs B COOTBETCTBUM C II. 1.6 Hacrosimed MHCTpyKuIuH.
Yder  pasMHOXEHHBIX  JOKYMEHTOB  OCYILECTBISETCS nosk3eMIisipHo.  Ilepen
PasMHOXCHHEM Ha THUTYJIBHOM JIUCTE OPUIMHANA JOKYMEHTA IPOCTAaBISAETCS OTMETKA O
PaSMHOXCHHUH C yKa3aHUEM PEIHCTPALHOHHOIO HOMeEpa I10 XKYPHAILY yIeTa pasMHOKEHMS
ciykeOHBIX nokymenToB. Ha o6opoTe mocrnemmero mmcra OpUruHama Pa3MHOXKaeMOT0
SK3EMILIApa NOKYMEHTA HCIOIHHUTENb MO/DKEH YKa3aTh PErHCTPAlllOHHBIA HOMED II0
KypHaJLy ydera DasMHOXKEHUS CIyXeOHBIX TOKYMEHTOB, KOIHYECTBO DPa3MHOEHHBIX
OK3CMILIAPOB, CBOIO (aMHIMIO W JaTy pasMHOXeHHs [OoKyMeHTa. Hymeparus
AOTIOTHUTEIEHO PAa3MHOXEHHBIX OK3EMIUISPOB IPOU3BOAUICS OT IOCIENHEr0 HOMepa
paHEee yUTCHHOI'O 9K3eMILIAPa ITOTO JOKYMEHTA,

- XPaHATCA B HAIECXHO 3aKpPBIBACMBIX U OII€YaThIBAEMBIX UIKa(an (HH_[I/IKaX,



XpaHWIHIIAX, cendax).

2.4. 3anpemaeTcd CKaHMpPOBAaHUE — BBEJEHHE B CHCTEMY O3JIEKTPOHHOIO
noxkymentoobopora (namee — COJ[) 2eKTpPOHHOW BEpCHM NOKYMEHTOB C IOMETKOH
«J11st ciTy>ke0HOT0 MMOIL30BAHUSY.

2.5.1lpy  HeEOOXOAMMOCTH  HAIpaBIeHHS  JOKYMEHTOB Cc IOMETKOHI
«JIlmsg  ciry)eOHOro TOJNB30BaHMS» B HECKOJBKO alIpecoB COCTABJIAETCSA YyKasaTellb
PAcChUIKH, B KOTOPOM IIO3IPECHO MPOCTABJIIOTCS HOMEpPA 3K3EMINIAPOB OTIPAaBJIIEMbBIX
IOKYMEHTOB. YKa3arejgb pPAacChUIKM IIOAIMUCHIBAETCS HCIIOIHHUTENEM [TOKyMEHTa H
PYKOBOJHUTENEM CTPYKTYPHOIO ITOApa3IeNeHuUs, TIOATOTOBUBILErO JOKYMEHT.

2.6. lcnonHennble MTOKYMEHTHI ¢ TOMETKOW «Jlmst cimyxeOHOro IOoIb30BaHUm»
IPYNIUPYIOTCS B J€la B COOTBETCTBUM C HOMEHKIATYpOH Jel HECEeKPETHOIo
IeTonpon3BoAcTRa. IlpE 3TOM Ha OONOXKKe [ela, B KOTOpOE IOMEINEHBl TaKHE
IOKYMEHTBI, Tak)Ke IIPOCTaBIAETCs IMOMeTKa « /{715 Ci1yKeOHOT0 OIB30BAHUM.

2.7. YHUYTOXEHUE e, JOKYMEHTOB C IIOMETKOH « i ciry’KeOHOr0 MOJIb30BaHUm,
YTPaTUBIUMX CBOE IIPAKTHUYECKOE 3HA4YEHHWE M HEe HMEIOIIUX HCTOPUYECKOM IEHHOCTH,
IIPOU3BONUTCA IO aKTy. B ydeTHBIX dopmax o0 3TOM HenaeTcs OTMETKa CO CCBUIKON Ha
COOTBETCTBYIOIIIUA aKT.

2.8. Ilepenaya TOKyMEHTOB U JeJI C TOMETKOM «IJIs CIIy»KeOHOro IOJIE30BAHUM) OT
OHOTrO paboTHHKAa JAPYrOMy OCYILUECTBISETCS C pa3pellieHiss COOTBETCTBYIOIIETO
PYKOBOIUTEINS.

2.9.IIpu cmeHe pabOTHMKA, OTBETCTBEHHOrO 3a y4YeT MOKYMEHTOB C IOMETKON
«nsa cayxeGHOro IOJB30BAHUMY, COCTABIIAETCS aKT MpUEMa-CHaud 3TUX JOKYMEHTOB,
KOTOPBIHM YTBEPXKAACTCA COOTBETCTBYIOIIUM PYKOBOIUTEIIEM.

2.10. IlpoBepka HaNMWYUA JOKYMEHTOB, MOl W  M3NaHUH C  IIOMETKOH
«Jlns cyxeOHOT0 MOJIB30BaHUD) IIPOBOJUTCS HE peKe OJHOTO pa3a B O KOMUCCHAMH,
Ha3HAa4YaeMbIMH IIPHKa30M pPEKTOpa YHHUBepcuTreTa. B cocTaB yka3aHHBIX KOMHCCHH
0053aTeIbHO  BKJIIOYAIOTCST PAGOTHHKM, OTBETCTBEHHBIE 3a YY€T M XpPaHEHHE OJTHX
MaTepHaJOoB.

2.11. O ¢axrax yTpaThl TOKYMEHTOB, [eJ W M3IaHUH, COMEPKAIIUX CIIyKeOHYIO
MH(OPMAIUIO OrPaHAYEHHOTO PACIIPOCTPaHEeH s, KO0 pasrilalleHus 5To HHPOPMALKH,

CTaBUTCA B M3BECTHOCTH PEKTOD YHHBEPCHTECTAa M Ha3HA4YaeTCsd KOMUCCHUA IJIA



paccirenoBanys O0CTOATENBCTB YTPAThl WM pasriallieHus. Pe3ylsTaTsl pacciiel0BaHus
JOKJIaBIBAIOTCS PEKTOPY YHUBEPCUTETA.

2.12. 1lpu cHATHH TOMeTKH «J[ist CiyKeOHOro IOJB30BaHUSA» Ha JOKYMEHTax,
Jenax Wik U3JaHuAX, a TaKKe B YIETHBIX (OpMax [eNaroTcs COOTBETCTBYIOIINE OTMETKU

¥ HH)OPMHUPYIOTCS BCE apecaThl, KOTOPHIM 3TH JOKYMEHTHI (M3IaHMs) HAPaBIIsIKCh.



